Stellenanzeige: Ordinationsassistent/in gesucht (10 Wochenstunden)

Wir, Dr. Simon und Dr. Paruzek (Gruppenpraxis Bad Voslau), suchen zur Erweiterung unseres Teams
eine/n engagierte/n Ordinationsassistent/in (m/w/d) fiir 10 Wochenstunden plus Urlaubs- bzw.
Krankenstandsvertretung.

Was wir uns wiinschen:

Freundliches und respektvolles Auftreten im Umgang mit Patientinnen und Patienten.
Strukturiertes, selbststandiges und ergebnisorientiertes Arbeiten mit Liebe zum Detail.
Idealerweise Vorerfahrung in einer allgemeinmedizinischen Ordination.

Kenntnisse im Praxisverwaltungssystem WinDoc von Vorteil.

Sehr gute Deutschkenntnisse in Sprache und Schrift.

Was wir bieten:

Ein angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, kollegialen Team.

Strukturierte Arbeitsablaufe und eine modern ausgestattete Praxis.

Faire Bezahlung nach Basis- Kollektivvertrag mit Bereitschaft zur Uberzahlung je nach
Vordienstzeiten und Qualifikation.

Ihre Aufgaben:

Empfang und Betreuung der Patientinnen und Patienten.
Terminverwaltung und Unterstltzung bei administrativen Tatigkeiten.
Assistenz bei medizinischen Tatigkeiten nach Bedarf.

Verlassliche, selbstverantwortliche Organisation des Praxisalltages.

Wenn Sie gerne in einem freundlichen und respektvollen Umfeld arbeiten und neue berufliche
Herausforderungen suchen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Auch Pensionistinnen und Studentlinnen sind willkommen.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:

Praxis Voslau

Johann-Strauss-Strasse 4

2540 Bad Voslau

ordination@praxisvoeslau.at
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